
.........................................................................................................
....................................................
....................................................
     (Imię i nazwisko / adres)

           (miejscowość i data)





Burmistrz Miasta .……………..
....................................................
....................................................
        (Adres Urzędu Miasta)


Szanowni Panie Burmistrzu,
Chciałbym skorzystać z okazji, aby skierować do Pana prośbę dotyczącą ………………….. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………Jestem mieszkańcem ……………………………………………………….. i bardzo zależy mi na tym, aby moja sprawa została załatwiona w sposób satysfakcjonujący dla wszystkich stron.
Zwracam się do Pana jako osoby kompetentnej i mającej wiedzę na temat funkcjonowania naszego miasta. Liczę na Pana pomoc i wsparcie w załatwieniu mojej sprawy. Chciałbym prosić o …………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..
Z góry dziękuję za poświęcenie czasu i uwagi w mojej sprawie. Proszę o informację zwrotną w sprawie mojego wniosku.


Z poważaniem,
          .............................................
                           (podpis)

